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日本.商务签证(一年多次、三年多次)
	序号
	资 料 清 单
	原

件
	复

印

件
	资   料   说   明

	01
	护  照
	1本
	１份
	A. 护照有效期须还有半年有效.如曾有旧护照请提供。

B. 护照须在广东，非广东省者，须提供广东省区的有效暂住证复印件一份.

	02
	照  片
	3张
	
	近期半年的白底或蓝底两寸彩色照片。 

	03
	日方邀请函  

(必须遵循样板)
	1份
	1份
	1. 身元保证书（身元保证书必须盖有邀请公司的公章)

2. 招聘理由书
3. 滞在预定书（其中行程表安排必须有效）
4. 日本一年多次申请理由书
5. 申请人名单（多个人同行时需提供）
身元保证书、招聘理由书中必须说明申请一年/三年多次往返签证的理由。

	04
	日方邀请公司资料

（任选一项）
	1份
	
	A.邀请人（担保人）为已办理法人登记的企业须提供公司之会社登记薄藤本原件（须盖有日本法务局登记官红色印章）和复印件二份（如果邀请方是日本的上市企业，可以用会社四季报中该公司部分的复印件代替登记簿誊本。

B.邀请人（担保人）为未办理法人登记的社团时提供现在事项全部证明书原件。（可理解为营业执照公证书,须不早于3个月前签发的）

C.邀请人（担保人）为个体经营者时提供企业概况说明。

D.邀请人（担保人）为大学教授并因文化交流目的邀请时提供在职证明.

如日方邀请公司为日资企业商工会员需提供会员名薄（该公司栏当页）复印件

	05
	中方申请人在职证明

（中文即可）
	1份
	
	在职证明原件，必须用公司信笺纸有单位名称抬头、公章、负责人签名；须有可供领馆查询的地址.电话。内容包括：申请人（名字、护照号）在公司的职务.此行的目的/逗留天数等.保证遵守当地法律按时返回中国。如有名片请一起提供。

	05
	中方公司资质证明
	1份
	
	营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章.

	07
	个人资料
	1份
	1份
	A. 身份证复印件，必须用身份证原件复印 ，清晰。

B. 户口本复印件，全体家庭成员的户口本每一页复印件（复印件内容必须清晰）。结婚证复印件（如果已婚）。

	11
	申请表
	2份
	
	1. 日本签证申请表。

2. 日本签证亲属名单表。
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客人须知  签证审核时间一般为8个工作日(根据个人情况不同领事馆有权决定最终审理时间)； 

签证费：1200元/人，拒签费：900元/人；如果领事馆认为不适合签发一年/三年的多次往返签证，只签发短期单次商务签证，签证费￥750元/人.
签证官根据不同的个案有权要求申请者增补资料；

提供材料必须真实，递交领事馆的所有资料领馆均不予退回。

特别提示  签证未有结果请不要出机票，否则一切损失将由申请者自行承担。
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